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 SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA /SIWZ/

Nr zamówienia: PCPR.I.2720.2.2015

Nazwa zamówienia nadana przez zamawiającego: 

Zorganizowanie i przeprowadzenie 16 dniowego zimowego wyjazdu rehabilitacyjno-szkoleniowego w ramach projektu „Aktywność szansą rozwoju” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
ROZDZIAŁ I

1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego: 
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
ul. Lwowska 68

22 – 600 Tomaszów Lubelski

Województwo: Lubelskie

Powiat: Tomaszowski 

Nr tel.: (84) 664 35 90

Nr faks: (84) 664 35 90 

Nr NIP: 921-16-68-627

Nr REGON: 950371790

e-mail: pcpr-tomaszow@o2.pl

www : pcpr-tomaszow.pl
Godziny urzędowania: poniedziałek, środa - piątek 7.30-15.30, wtorek 8.00-16.00.
2. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 – tekst jednolity – zwaną dalej „ustawą”).

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 16 dniowego zimowego wyjazdu rehabilitacyjno-szkoleniowego w ramach projektu „Aktywność szansą rozwoju” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 10 do specyfikacji.

Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV: 
85.31.25.00-4 - Usługi rehabilitacyjne
80.50.00.00-9 - Usługi szkoleniowe
55.00.00.00-0 - Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55.24.00.00-4 - Usługi w zakresie ośrodków i domów wypoczynkowych
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
5. Termin wykonania zamówienia: 
Miesiąc marzec lub kwiecień z pominięciem okresu świątecznego tj 04-07.04.2015 r.
6. Informacja o podwykonawcach:
Zamawiający dopuszcza zatrudnienie podwykonawców do wykonania usługi. Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, należy o tym zamieścić informację w ofercie. Brak informacji oznaczać będzie, iż Wykonawca samodzielnie zrealizuje zamówienie.
7. Zamówienia uzupełniające:

Zamawiający nie przywiduje udzielenia zamówień uzupełniających.
8. Umowa ramowa:

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

9. Oferty wariantowe:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków: 
10.1. O udzielenie zamówienia na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:
· prowadzi działalność gospodarczą w zakresie objętym niniejszym zamówieniem;

· posiada aktualny wpis do Rejestru Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych, zgodne z wymogami zawartymi w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach turystycznych (Dz. U . z 2004 r. Nr 223 , poz. 2268 ze zmianami); 

· posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doświadczenia, warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

· wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia odpowiadających swoim rodzajem i wartością usługom, stanowiącym przedmiot zamówienia tj. zorganizował co najmniej 14-dniowy wyjazd dla min. 25 osób (wymagane minimum: 1 usługa); 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym; warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

· dysponuje odpowiednim ośrodkiem na terenie kraju, spełniającym wymogi określone w Opisie przedmiotu zamówienia, wpisanym do Rejestru Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych.
Zadanie powinno być realizowane w obiektach dostępnych dla osób niepełnosprawnych. Zgodnie z art. 2 pkt. 4 Rozporządzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. 
w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (t.j. Dz. U. z dnia 24 stycznia 2006 r. Nr 22, poz. 169), minimalne wymagania co do wyposażenia w zakresie dostosowania obiektów hotelarskich do potrzeb osób niepełnosprawnych określa załącznik nr 8 do rozporządzenia.
4) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:

· przedstawi wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami;
5) sytuacji ekonomicznej i finansowej, warunek ten będzie spełniony przez wykonawcę, jeżeli:
· jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na min. 100.000,00 zł.

10.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne przeprowadzona będzie w oparciu o złożone przez wykonawców oświadczenia i dokumenty zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”.
10.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia (w orginale).

UWAGA!
W przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów jego obowiązkiem jest udowodnienie, że rzeczywiście będzie dysponował wskazanymi zasobami  w czasie realizacji zamówienia. W tym celu Wykonawca przedstawi Zamawiającemu  dokumenty zawierające informacje dotyczące: zakresu zasobów jakie zostają mu  udostępnione przez inny podmiot, sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu, charakteru stosunku, jaki łączy Wykonawcę z innym podmiotem, zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.

Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów winno posiadać formę pisemną, stosowną treść, z której będzie wynikało, że podmiot ten zobowiązał się do udostępnienia określonych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia oraz dla swej skuteczności musi zostać złożone przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu trzeciego w powyższym zakresie. Zobowiązanie złożone przez osobę nieuprawnioną nie dowodzi udostępnienia zasobu przez podmiot trzeci.
11. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają być dołączone do oferty:
11.1. Dokumenty wymagane przez zamawiającego, które należy dołączyć do oferty:
1) wypełniony formularz oferty - załącznik nr 1 do specyfikacji,

2) wypełniony preliminarz cenowy – załącznik nr 2 do specyfikacji,

3) szczegółowy harmonogam wyjazdu.
11.2. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy należy przedłożyć:
1) oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (sporządzonego na druku stanowiącym załącznik nr 3 do specyfikacji);
2) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług i kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (sporządzonego na druku stanowiącym załącznik nr 4 do specyfikacji);

3) oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (sporządzonego na druku stanowiącym załącznik nr 5 do specyfikacji);
4) opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia (do polisy należy załączyć dowód jej opłacenia).
5) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców (sporządzonego na druku stanowiącym załącznik nr 6 do specyfikacji) oraz załączeniem dowodów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (w orginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę). 
Dowody należy rozumieć zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2013, poz. 231). 
11.3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:
1) Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia (sporządzonego na druku stanowiącym załącznik nr 7 do specyfikacji);
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w formie oryginału lub kopi poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę);
3) Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, iż Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu (dokument wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert);
4) Aktualne zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 
w całości wykonania decyzji właściwego organu (dokument wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).
11.4. Dokumenty podmiotów w przypadku składania oferty przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP.
1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

· nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert,

· nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert,

· nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert.

2) zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy Prawo zamówień publicznych – wystawione nie wcześniej niż 6 m-cy przed upływem terminu składania ofert - albo oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się takiego zaświadczenia.

11.5. W celu wskazania przynależności do tej samej grupy kapitałowej należy przedłożyć:
Oświadczenie wykonawcy o przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacja o tym, że nie należy do grupy kapitałowej (sporządzonego na druku stanowiącym załącznik nr 8 do specyfikacji).
11.6. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej:
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

1) Każdy wykonawca winien złożyć oświadczenie wymagane w ust. 11.3., 11.5
2) Oświadczenie i dokumenty wymienione w ust. 11.1 11.2 są składane przez pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

3) Poza dokumentami wymienionymi w pkt 1 i 2 wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni załączyć do oferty oryginał pełnomocnictwa celem ustalenia:
· Wykonawcy - pełnomocnika uprawnionego do występowania w imieniu grupy wykonawców,
· Wykonawców ubiegających się wspólnie o przedmiotowe zamówienie publiczne (wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby). Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Dokument pełnomocnictwa powinien zostać podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym wykonawcę pełnomocnika. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących wspólnie. Wymogi odnośnie formy składanych dokumentów oraz dokumentów wymaganych od wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą stosuje się odpowiednio.
 12.  Informacje o formie dokumentów:
1. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w § 1 ust. 2 i 3 rozporządzenia, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty.

2. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

13. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający lub wykonawca przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

2. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przesyłania dokumentów czy informacji przez zamawiającego faksem na numer podany przez wykonawcę potwierdzenie wysłania faksem zawierające komunikat „ok” uważa się za dostarczone prawidłowo.
3. Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ.

4. Do porozumiewania się z wykonawcami upoważnione są następujące osoby:
Pani Maria Pachołek, Anna Żmuda - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska  68, 22 – 600 Tomaszów Lubelski, tel.: 84  664 35 90 faks: 84 664 35 90.
14. Wyjaśnienie dotyczące treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek 
o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jednocześnie, zamawiający prosi o przesyłanie treści pytań również w wersji elektronicznej na adres:pcpr-tomaszow@o2.pl.
2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku o którym mowa w pkt 1 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3. Treść zapytań zamawiający zamieszcza na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

4. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający niezwłocznie zamieszcza na stronie internetowej, na której zamieszczona jest SIWZ.

5. Jeżeli zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

15. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium i zabezpieczenia należytego  wykonania umowy.
16. Termin związania ofertą: 
1. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od ostatecznego terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

17. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta musi być sporządzona na piśmie w języku polskim, pismem czytelnym.

2. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.

3. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.

4. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
5. Oferta musi być podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, nr 93 z późn. zm.), czyli musi być opatrzona własnoręcznym podpisem wykonawcy lub osoby przez niego upoważnionej. Podpis musi być czytelny, pozwalający na identyfikację osoby podpisującej ofertę. Obok złożonego nieczytelnego podpisu powinna być przystawiona pieczątka zawierająca imię i nazwisko osoby podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy wykonawca nie posiada pieczątki imiennej, powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, z którego jednoznacznie wynika brzmienie imienia i nazwiska umożliwiające identyfikację osoby składającej podpis.

6. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez zobowiązane osoby.

7. Dokumenty powinny być sporządzone ściśle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez zamawiającego wzorcami – załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane. 

8. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.

9. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwość dekompletacji zawartości oferty oraz wszystkie strony oferty wraz załącznikami powinny być ponumerowane.
10. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec następujących informacji zawartych w ofertach:
· nazwy (firmy) i adresu wykonawcy, 
· informacji dotyczących ceny, 
· terminu wykonania zamówienia, 
· okresu gwarancji, 
· warunków płatności.

Stosowne zastrzeżenie wykonawca powinien załączyć do oferty. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. 
11. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczętowane i oznaczone. Koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniem „Zmiana” lub „Wycofanie”. 
Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej zamkniętej kopercie.
Koperta winna być zaadresowana następująco:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Lwowska 68, pokój Nr 67.

22-600 Tomaszów Lubelski 
oraz powinna być oznakowana następującym tekstem:

	„Oferta na organizację 16 dniowego zimowego wyjazdu rehabilitacyjno - szkoleniowego 
w ramach projektu „Aktywność szansą rozwoju” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego” – nie otwierać przed dniem 12.03.2015 r.  przed godz. 11.30 Dostarczyć do pokoju nr 67 do godz. 11.00



Koperta poza oznaczeniem wymienionym wyżej powinna zawierać dokładną nazwę 
i adres wykonawcy, tak aby można było ją odesłać na adres wykonawcy bez otwierania w przypadku wniesienia oferty po terminie.

18. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 
1. Miejsce i termin składania ofert:

Miejsce:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 
ul. Lwowska 68, pok. nr 67
22 – 600 Tomaszów Lubelski, 
Termin: 

Do dnia 12.03.2015 r., do godz. 11:00
2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Miejsce:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Lwowska 68, pok. nr 70
22 – 600 Tomaszów Lubelski, 
Termin:

Dzień 12.03.2015 r., godz. 11:30
Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.
19. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1. Cena oferty to całkowita cena brutto. 
2. Cenę należy podać w złotych polskich. 
3. Cena podana w formularzu ofertowym jest ceną stałą (ryczałtową) w całym okresie realizacji przedmiotu zamówienia i nie podlega jakimkolwiek zamianom.
4. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do realizowania zamówienia wynikające wprost z dokumentacji przetargowej jak również w niej nie ujęte, a bez których nie można wykonywać zamówienia. 
5. W przypadku rozbieżności między ceną podaną cyfrowo a ceną podana słownie, zamawiający jako prawidłową przyjmie cenę podaną słownie. 

Cena oferty winna wynikać z Preliminarza cenowego, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do specyfikacji. 

20. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz                z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany według następujących zasad:

1. Cena wyjazdu – 70%

         cena najniższa

----------------------------------- x 100 pkt x znaczenie kryterium 70%

    cena oferty ocenianej

2. Doświadczenie wykonawcy – 30%

Ilość zorganizowanych i przeprowadzonych wyjazdów z należytą starannością. Wykazanie, że 
w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie co najmniej 1 usługę w zakresie zorganizowania min. 14-dniowego wyjazdu dla min. 25 osób (wymagane minimum: 1 usługa);
Tabela punktów:

	Ilość wyjazdów
	Punkty

	poniżej 1
	0

	1
	30

	2
	60

	3 i więcej  
	100


Do obliczenia punktów zostaną wykorzystane dane zawarte w załączniku nr 6 do niniejszej specyfikacji.
Uzyskane punkty zostaną pomnożone przez wagę kryterium, tj. 30% .  

21. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze  oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania 
i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.
2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przesłane faksem/e-mailem.
3. Jeżeli oferta wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, zamawiający przed zawarciem umowy wymaga przedłożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
4. Przed zawarciem umowy wykonawca, który złożył ofertę najkorzystniejszą przedstawi do akceptacji szczegółowy harmonogramu wyjazdu.

5. Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi załącznik nr 9 do specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w zawiadomieniu 
o wyborze najkorzystniejszej oferty. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia przez któregoś z wykonawców odwołania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego. 
22. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 
Zamawiający, w tym postępowaniu nie będzie wymagał od wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę, wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

23. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim  umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach: 

1. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Umowy w sprawach zamówień publicznych są jawne i podlegają udostępnianiu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej.

3. Wzór stanowi załącznik nr 9 do specyfikacji.
4. Warunki dokonania zmiany umowy:

1) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy.
2) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych lub zaleceń Instytucji, która przyznała środki na sfinansowanie umowy.
3) Za zgodą zamawiającego dopuszcza się zmianę trenerów lub animatora grupy z ważnych przyczyn, które nie mogły być wcześniej przewidziane, z zastrzeżeniem, że proponowana przez w wykonawcę w zastępstwo osoba będzie posiadała wymagane kwalifikacje.
4) Za zgodą zamawiającego w szczególnych przypadkach dopuszcza się zmianę miejsca wykonania usługi pod warunkiem, że zaproponowane przez wykonawcę miejsce spełnia warunki wskazane w SIWZ. 
5) Zaistnienia siły wyższej (powódź, pożar, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy 
w dostawie energii elektrycznej i. in.) mającej wpływ na realizację umowy.
6) Inicjatorem zmian może być zamawiający lub wykonawca poprzez pisemne wystąpienie 
w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian, ich uzasadnienie oraz termin wprowadzenia.

24. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia: 

Na podstawie art. 180 ust 2 pkt. 2,3,4 ustawy odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej 
z przepisami ustawy, czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy: 
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
c) odrzucenia oferty odwołującego. 

Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia -jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art.27 ust.2, albo w terminie 10 dni -jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 
Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych i zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

Odwołanie wobec czynności innych niż powyższe wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 
o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego właściwemu sądowi 
w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Na podstawie art. 181 ust 1 ustawy wykonawca może poinformować zamawiającego w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust 2 ustawy. 

Środki ochrony prawnej (odwołanie i skarga do sądu) przysługuje wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a także innemu podmiotowi,  jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych, zostały określone w Dziale VI tejże ustawy.  
25. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą prowadzone być rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą:

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia mogą być prowadzone tylko 
w walucie polskiej PLN.
26. Koszty udziału w postępowaniu: 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
ROZDZIAŁ II
Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ):

1. Załącznik nr 1 do specyfikacji - „Formularz oferty”,

2. Załącznik nr 2 do specyfikacji - „Preliminarz cenowy’,
3. Załącznik nr 3 do specyfikacji - „Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu”, 
4. Załącznik nr 4 do specyfikacji - „Wykaz osób”,
5. Załącznik nr 5 do specyfikacji - „Oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia”,
6. Załącznik nr 6 do specyfikacji - „Wykaz usług”,

7. Załącznik nr 7 do specyfikacji - „Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia”,
8.  Załącznik nr 8 do specyfikacji - „Oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej” 
9. Załącznik nr 9 do specyfikacji -  „Wzór umowy”, 
10. Załącznik nr 10 do specyfikacji - „Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia”

Sporządził:

…………………………………………
Zatwierdził:
…………………………………………
Tomaszów Lubelski , …………………………. 

Projekt współfinansowany przez 



Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
Projekt Systemowy: „Aktywność szansą rozwoju”
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Lubelskim
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