ZARZĄDZENIE Nr 1/2020

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

w Tomaszowie Lubelskim

z dnia 01.04.2020 roku
w sprawie ustalenia organizacji pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie 
w Tomaszowie Lubelskim  w związku z zagrożeniem COVID-l9
Na podstawie art. 207 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 
z 2019 poz. 1040 z poźń. zm.), §13 ust. 2 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń nakazów i zakazów w związku 
z wystąpieniem stanu epidemii ( Dz. U. z 2020 r., poz. 566)  oraz § 8 ust. 17 i § 23 ust. 5 Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Lubelskim przyjętego Uchwałą Nr 336/2018 Zarządu Powiatu w Tomaszowie Lubelskim z dnia 21 lutego 2018 roku,  zarządzam co następuje:
§1
1. W związku z zagrożeniem  spowodowanym rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-Co-V-2 od dnia 2 kwietnia 2020 roku do odwołania wprowadzam zmianę organizacji pracy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Tomaszowie Lubelskim, zwanego dalej „Centrum”.

2. Centrum pracuje w godzinach od 8.00 do 14.00 w trybie wewnętrznym i zostaje zamknięte dla Interesantów.

3. Sprawy urzędowe winny być w tym okresie załatwiane z wykorzystaniem możliwości elektronicznej skrzynki podawczej e-PUAP: PCPRTomaszowLubelski/SkrytkaESP, telefonicznie, faksem, z wykorzystaniem możliwości poczty elektronicznej e-mail: pcp-tomaszow@o2.pl, Systemu Obsługi Wsparcia: https://sow.pfron.org.pl za pośrednictwem operatora pocztowego oraz za pośrednictwem okienka podawczego zlokalizowanego przy wejściu bocznym do budynku administracyjnego Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 68.

4. Bezpośrednie załatwienie spraw w Centrum w sprawach wyjątkowych i szczególnie uzasadnionych możliwe będzie wyłącznie po uzyskaniu zgody i wskazaniu terminu przez Dyrektora bądź Zastępcę Dyrektora Centrum, nr tel.: 84 664 35 90, 84 664 35 93.
5. W tym czasie nie będzie możliwy osobisty wgląd do akt administracyjnych.
6. Wprowadzam dla pracowników Centrum możliwość pracy zdalnej oraz pracy rotacyjnej. Za organizację pracy i sprawne wykonywanie zadań nałożonych na poszczególnych pracowników odpowiada Dyrektor oraz Zastępca Dyrektora Centrum.
7. Zawiesza się wykonywanie przez pracowników Centrum wizji lokalnych oraz kontroli.
8. Umożliwia się Interesantom składanie pism poprzez ich wrzucanie w zaklejonej kopercie do skrzynki wystawionej przed wejściem bocznym do budynku Starostwa Powiatowego 
w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 68 w godzinach od 8.00 do 13.00. Korzystanie ze skrzynki nie zwalnia Interesantów z przestrzegania ograniczeń, nakazów i zakazów określonych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 31 marca 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń nakazów i zakazów w związku z wystąpieniem stanu epidemii ( Dz. U z 2020 r., poz. 566).
9. Umożliwia się Interesantom odbiór pism po wcześniejszym kontakcie telefonicznym 
z pracownikiem Centrum z wykorzystaniem okienka podawczego zlokalizowanego przy wejściu bocznym do budynku administracyjnego Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 68.
§2
Wykonanie zarządzenia powierzam Referentowi do spraw administracji i zamówień publicznych.

§3
Zarządzenie podaje się do wiadomości poprzez umieszczenie na stronie BIP Centrum, stronie internetowej: www.pcpr-tomaszow.pl oraz poprzez wywieszenie na budynku Starostwa Powiatowego w Tomaszowie Lubelskim, ul. Lwowska 68 w sposób umożliwiający zapoznanie się przez Interesantów.

§4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

